Zi Meésto Holesov

Odbor kultury, Skolstvi a pamatkové péce
Nase &. j.: HOL-37768/2025/SK/Chv Uredni deska
Spis. zn.: 9482/2025 Méstského uradu HoleSov
Vade . |.:
Masarykova 628
Vyfizuje: Mgr. Petr Chvatal 769 01y HoleSov
Telefon: 573 521 600
E-mail: petr.chvatal@holesov.cz
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Informace o provozu podatelny a o podminkach prijimani dokumentt dle § 2 odst. 3
vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
ucinné od 09.06.2025

a) adresa pro doru¢ovani dokumentd v analogové podobé&, ktera je souCasné adresou pro
doru€ovani dokumentu v digitalni podobé doru€ovanych na pfenosnych technickych nosicich dat,

- Mésto HolesSov, Masarykova 628, 769 01 HoleSov

- Méstsky urad Holesov, Masarykova 628, 769 01 HoleSov

b) ufedni hodiny podatelny,
- pondéli a streda: 7:30 az 11:00 a 12:00 az 17:00 h; Gtery a patek: 7:30 az 11:00; ¢Etvrtek:
7:30 az 11:00 a 12:00 az 14:00 h

c) elektronicka adresa podatelny, kterou je adresa elektronické posty,

- epodatelna@holesov.cz

- elektronicka podatelna Zivnostenského rejstiiku (EP ZR) pro aplikaci Jednotného
registraéniho formulare (JRF)

d) identifikator datové schranky, ma-li ji vefejnopravni pavodce zfizenu a zpfistupnénu, popfipadé
identifikatory dalSich datovych schranek, ma-li je vefejnopravni plvodce zfizeny a zpfistupnény,
spolu s informaci o organiza¢ni soucasti, agendé nebo c&innosti plvodce, pro které jsou dalSi
datové schranky urceny,

- x8qbfvu

e) jiné prostfedky elektronické komunikace, pokud je vefejnopravni puvodce pfipousti

- elektronicka adresa podatelna@holesov.cz pro neuifedni neformalni béznou
korespondenci, zpravy zaslané na tuto adresu nelze povazovat za podani u¢inéné meéstu
(Méstskému uradu) HoleSov, pokud nebudou uéinény nasledné kroky (viz § 37 odst. 4
spravniho Fadu)

f) prfehled dalSich datovych formatd dokumentl obsazenych v datové zpravé, ve kterych
vefejnopravni puvodce pfijima dokumenty v digitalni podobé, v€etné jejich technickych, popfipadé
jinych parametrq,

- Pripustnymi formaty datové zpravy dodavané na elektronickou adresu
epodatelna@holesov.cz jsou formaty obsahujici odpovidajici pfiponu. Pfiponou se rozumi
vnéjsi znak formatu datové zpravy, ktery umoznuje programovému vybaveni uréeni typu
datového souboru.

pdf (Portable Document Format)
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Mésto Holesov, Odbor kultury, Skolstvi a pamatkové péce
¢. j. HOL-37768/2025/SK/Chv

PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)

txt/csv (prosty text)

rtf (Rich Text Format)

doc/docx (MS Word Document)

xls/xlsx (MS Excel Spreadsheet)

ipg/jpeg/jfif (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format)
png (Portable Network Graphics)

tif/tiff (Tagged Image File Format)

gif (Graphics Interchange Format)

bmp (Windows Bitmap)

- Pripustnymi formaty datové zpravy dodavané do datové schranky jsou formaty obsahujici
odpovidajici pfiponu. Pfiponou se rozumi vnéjSi znak formatu datové zpravy, ktery
umoziuje programovému vybaveni uréeni typu datového souboru.

pdf (Portable Document Format)

PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)

fo/zfo (602XML Filler dokument)

html/htm (Hypertext Markup Language Document)

odt (Open Document Text)

ods (Open Document Spreadsheet)

odp (Open Document Presentation)

txt/csv (prosty text)

rtf (Rich Text Format)

doc/docx (MS Word Document)

xls/xlsx (MS Excel Spreadsheet)

ppt/pptx (MS PowerPoint Presentation)

ipg/ipeg/jfif (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format)

png (Portable Network Graphics)

tif/tiff (Tagged Image File Format)

gif (Graphics Interchange Format)

mpg/mpeg/mpegl/mpeg2 (MPEG Phase 1 — ISO/IEC 11172/Phase 2 — ISO/IEC 13818)
mp4/mav/im4p (MPEG-4 Video ISO/IEC 14496)

wav (Waveform Audio Format)

mp2/mp3 (MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3)

isdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vySSi

xml (Extensible Markup Language Document)

- Maximalni velikost datové zpravy dodavané na elektronickou adresu podatelny €ini 15 MB,
do datové schranky €ini 100 MB.

- Datova zprava dodavana na elektronickou adresu podatelny (s vyjimkou EP ZR podané
pres Czech POINT) musi mit uznavany elektronicky podpis. Pokud ho nema, nelze ji bez
dalSiho povazovat za podani u¢inéné méstu Holesov.

g) prehled prenosnych technickych nosi€l dat, na kterych vefejnopravni plvodce pfijima
dokumenty v digitalni podobé, vEetné jejich technickych parametrd,

- CD-ROM

- DVD

h) zpusob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového formatu
nebo pocitacového programu, ktery je zpUsobily pfivodit Skodu na informacnim systému nebo na
informacich zpracovavanych vefejnopravnim puvodcem (dale jen "Skodlivy kod"),

- nepodari-li se méstu ve spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, mésto
dokument nezpracovava
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Mésto Holesov, Odbor kultury, Skolstvi a pamatkové péce
¢. j. HOL-37768/2025/SK/Chv

i) dusledky vad dokumentu

- Pokud mésto zjisti, ze doruéeny dokument v analogové podobé je neupiny nebo nedéitelny,
a je schopno urcit odesilatele tohoto dokumentu a kontaktni Udaje odesilatele, vyrozumi
odesilatele o zjisténé vadé dokumentu a stanovi dalSi postup pro jeji odstranéni. Nepodafri-li
se méstu vadu doruéeného dokumentu ve spolupraci s jeho odesilatelem odstranit, mésto
dokument dale nezpracovava. Neni-li mésto schopno uréit odesilatele doruéeného
dokumentu, ktery je neupliny nebo necitelny, a kontaktni udaje odesilatele, dokument dale
nezpracovava.

- Mésto postupuje podle predchoziho odstavce obdobné, pokud zjisti, ze doruéeny
dokument v digitalni podobé véetné datové zpravy, v niz je obsazen, je nelplny, nelze jej
zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpusobem, obsahuje Skodlivy kéd, neni v datovém
formatu, ve kterém meésto prijima dokumenty v digitalni podobé, nebo neni ulozen na
prenosném technickém nosici dat, na kterém mésto pfijima dokumenty v digitalni podobé,
je-li k doruéeni dokumentu uzito prenosného technického nosice dat.

Mgr. Milan Fritz
starosta meésta

Ev.¢.: 291/2025

Vyvéseno dne: 05.06.2025
Bude sejmuto dne: 31.12.2029
Sejmuto dne:
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